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Na osnovu €L. 100, 101 1 102 Statuta javnog, jednodomnog Akcionarskog druStva za ispitivanje
kvaliteta "Kvalitet"Ni§, Odbor direktora "Kvalitet" a.d. Ni§, doneo je

PRAVILNIK
O CUVANJU POSLOVNE TAJINE

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Poslovna tajna, prema odredbama ovog Pravilnika, ¢uva se radi zaStite poslovnih interesa Akcionarskog
drustva za ispitivanje kvaliteta "Kvalitet" Ni§ (u daljem tekstu: preduzece) 1 zastite zainteresovanih
trecih lica 1 klijenata sa kojima ,,Kvalitet” ima poslovne odnose. Poslovnom tajnom smatraju se i
poverljive informacije koje se dobiju ili koje nastanu u toku ispitivanja, ocenjivanja i sertifikacije
prpoizvoda, kontrolisanja proizvoda i sertifikacije sistema menadzmenta, osim informacija koje je klijent
ucinio javno dostupnim ili postoji sporazum izmedu ,,Kvalitet”-a 1 klijenta da se informacije mogu
objaviti.

Clan 2.

Prema odredbama ovog Pravilnika, poslovnu tajnu duzni su da cuvaju svi zaposleni, organi i sluzbe
preduzeca.

Duznost cuvanja poslovne tajne traje i po prestanku radnog odnosa u ovom preduzecu.

Clan 3.
U cilju ¢uvanja poslovne tajne, u poslovanju preduzeca primenjuju se mere odredene ovim pravilnikom.

Radi ¢uvanja poslovne tajne u poslovanju sa inostranim licima primenjuju se posebne mere.

Clan 4.
Povreda duznosti ¢uvanja poslovne tajne povlaci odgovornost.

Prema odgovornom licu primeni¢e se mere predvidene zakonom 1 opStim aktima preduzeca.

Clan 5.

Primena ovog Pravilnika obavezna je za sve zaposlene organe, sluzbe 1 ovla$¢ena lica u preduzecu.
I1 POSLOVNA TAJNA

Clan 6.

Poslovnom tajnom, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se dokumenti i podaci koji su za poslovnu tajnu
proglaseni zakonom ili drugim propisom, ugovorom izmedu preduzeca 1 trecih lica, 1 dokumenta 1
podaci utvrdeni ovim Pravilnikom i aktom Generalnog direktora preduzeca.
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Clan 7.

Pored podataka 1 dokumenata koji su zakonom propisani kao poslovna tajna, poslovnom tajnom

preduzeca smatraju se slede¢i dokumenti i podaci:

1. koje nadlezni organ proglasi poslovnom tajnom;

2. koje nadlezni organ kao poverljive saopsti zaposlenima u preduzecu;

3. koji se odnose na poslove koje preduzece vrsi za potrebe odbrane 1 Vojske Srbije;

4. koji sadrze ponude za konkurs ili javno nadmetanje - do objavljivanja konkursa, odnosno javnog

nadmetanja;

koji sadrZe rezultate ispitivanja kvaliteta proizvoda za neposredne korisnike usluga;

6. koji sadrze informacije dobijene u toku obavljanja aktivnosti ocenjivanja usaglasenosti proizvoda,
kontrolisanja proizvoda 1 sertifikacije sistema menadzmenta korisnika usluga;

7. koje Generalni direktor preduzeca svojim aktom proglasi poslovnom tajnom 1

8. koji su od posebnog drustvenog interesa.

9]

111 CUVANJE POSLOVNE TAJNE

Clan 8.

Dokumenti koji predstavljaju poslovnu tajnu kao 1 dokumenti koji sadrze podatke koji predstavljaju
poslovnu tajnu. a nisu obuhvaceni ¢1.7 ovog Pravilnika, moraju da budu vidljivo oznac¢eni recima:
"POSLOVNA TAJNA".

Prilikom navodenja podataka iz dokumenata koji predstavljaju poslovnu tajnu mora se naglasiti da se
radi o dokumentima koji predstavljaju poslovnu tajnu.

Clan 9.

Sa dokumentima 1 podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu, postupa se na nacin odreden ovim
Pravilnikom.

Lica koja rukuju dokumentima i podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu duzni su da preduzimaju
sve mere propisane za cuvanje poslovne tajne.

Clan 10.

Dokumenti koji predstavljaju poslovnu tajnu ¢uvaju se na bezbednom mestu.

Bezbednim mestom smatra se zatvoreni prostor sa bravom, sef, ¢elicna kasa.

Clan 11.

Zaposleni koji rukuju dokumentima koji predstavljaju poslovnu tajnu duzni su da ih ¢uvaju na
bezbednom mestu i1 ne smeju da ith neovlaS¢eno daju na uvid ili koriS¢enje drugim licima.

Dokumenti koji predstavljaju poslovnu tajnu mogu se iznositi iz prostorija 1 kruga preduzeca samo po
odobrenju Generalnog direktora preduzeca. Generalni direktor preduzeca, dokumenta i1 podatke koji su
od posebnog druStvenog interesa i koje svojim aktom proglasi za poslovnu tajnu, ¢uva u svojoj
kancelariji pod klju¢em. Generalni direktor mora uvek imati kod sebe klju¢ od fioke u kojoj €uva
navedena dokumenta i podatke. Drugi klju¢ je deponovan u sefu preduzeca.

Clan 12.
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Dokumenta koja predstavljaju poslovnu tajnu na osnovu zakona ili drugog propisa, samo Generalni
direktor preduzeca moze saopstiti drugim ovlas¢enim licima, a u njegovom odsustvu lice koje je on
ovlastio.

Ukoliko je potrebno upotrebiti ili pregledati dokumenta iz Stava 3. Clana 11. ovog Pravilnika, to se
moze obaviti samo u kancelariji Generalnog direktora u njegovom prisustvu ili prisustvu lica koje je
ovlastio Generalni direktor, a potom dokumenta opet vratiti 1 zakljucati.

Ovlasc¢ena lica iz Stava 1. ovog ¢lana ovlas¢ena su 1 da odobravaju iznoSenje tih dokumenata iz
prostorija, odnosno, kruga preduzeca.

Clan 13.

Dokumenta i podaci koji se smatraju poslovnom tajnom mogu se saopStavati nadleznim drzavnim
organima samo kada za to postoji zakonska obaveza. Ako se radi o poslovnoj tajni koja se odnosi na
klijenta, o tome se obavestava i klijent.

Clan 14.

Zastupnici 1 punomo¢nici preduzeca pred sudovima duzni su upozoriti sudiju u sluc¢aju kada je predmet
rasprave istovremeno 1 poslovna tajna, da se radi o poslovnoj tajni i traziti iskljucenje javnosti.

Clan 15.

Zaposleni u preduzecu koji su upuceni na praksu ili specijalizaciju ili sluzbeni put u zemlji 1 inostranstvu
duzni su da Cuvaju poslovnu tajnu i tre¢im licima 1 strancima ne smeju predavati 1 davati dokumenta 1
podatke kojima bi se narusili interesi preduzeca.

Clan 16.

Kada je potrebno, za redovan rad i donoSenje odluke organa preduzeca (organ upravljanja i drugi
organi), razmatrati pitanja koja predstavljaju poslovnu tajnu, iskljuc¢uje se javnost.

Ako materijal za sednicu organa sadrzi podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu, oznacava se brojem 1
dostavlja li¢no ¢lanovima organa, uz obavezu vracanja materijala po zavrsetku sednice.

Clan 17.

Lice ovlas¢eno za saopStavanje dokumenata 1 podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu, duzno je da o
svakom izvrSenom saopsStenju nacini belesku i dostavi je bez odlaganja sluzbi opstih i pravnih poslova.

Beleska mora da sadrzi narocito sledece podatke:

1. vreme 1 mesto saopstenja;

2. naziv lica ili organa kome je saopStenje izvrSeno;

3. oznacenje dokumenata i podataka koji su saopstent;
4. oznacCenje 1 potpis lica koje je saopsStenje izvrSilo.

Clan 18.

Na osnovu belezaka o saopStavanju dokumenata 1 podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu, vodi se
jedinstvena 1 trajna evidencija o saopStenju dokumenata 1 podataka.

Evidenciju vodi Sektor za EFO poslove.
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IV CUVANJA POSLOVNE TAJNE OD INOSTRANIH LICA

Clan 19.

Poslovna prepiska sa inostranim licima ne sme sadrzati podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu, sem
kad je to nuzno iz poslovnih razloga i kad to odobri ovlas¢eno lice iz Clana 12. ovog Pravilnika.

Clan 20.

Inostrano lice moze do¢i u preduzece samo u sluzbenu ili zvani¢nu posetu.

Posetu stranog lica predhodno odobrava Generalni direktor preduzeca, a u njegovom odsustvu lice koje
je on ovlastio.

Lice iz Stava 2. ovog ¢lana, koje odobrava posetu stranog lica, odobrava i program posete.
Poseta inostranog lica moze da se odvija samo u okviru odobrenog programa.
Za pridrzavanje programa posete stranog lica odgovorno je lice koje je programom odredeno da posetu

primi.

Clan 21.

U sluzbenm razgovoru sa inostranim licem mogu da u¢estvuju samo lica odredena programom posete.

Clan 22.

Inostrano lice mozZe da obide radne prostorije preduzec¢a samo ako je to odobreno programom posete i
u granicama utvrdenim programom posete.

Prilikom obilaska radnih prostorija preduzeca inostrano lice ne sme da vrsi fotografisanje, snimanje,
skiciranje 1 sl.

Prilikom obilaska radnih prostorija, inostrano lice uvek mora da bude u pratnji lica odredenog
programom posete.

Clan 23.
Svako lice koje je bilo u sluzbenom susretu sa inostranim licem duzno je da o tome sacini belesku.

Beleska o susretu sa inostranim licem sadrzi narocito:

1. vreme i mesto susreta;

2. kratak sadrzaj razgovora;

3. podatke o dokumentima i podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu, a koji su saopSteni inostranom
licu;

4. oznacCenje inostranog lica;

5. oznacenje 1 potpis lica koje je imalo susret sa inostranim licem.

Beleska se bez odlaganja predaje Sektoru za EFO poslove.

Clan 24.

Na osnovu belezaka o susretima sa inostranim licima vodi se jedinstvena i trajna evidencija.

Evidenciju vodi Sektor za EFO poslove.
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V POVREDA DUZNOSTI CUVANJA POSLOVNE TAJNE

Clan 25.

Svako postupanje protivno odredbama ovog Pravilnika u pogledu cuvanja poslovne tajne od strane
zaposlenih u preduzecu predstavlja povredu radnih obaveza.

Clan 26.

Prema radniku-namesteniku preduzeca koji je svojom krivicom u¢inio povredu duznosti ¢uvanja
poslovne tajne preduzeca, preduzimaju se mere utvrdene kolektivnim ugovorom o uredenju radnih
odnosa, sticanju 1 raspodeli zarada 1 ostalih primanja preduzeca.

Clan 27.

Zaposleni, koji povredom duznosti ¢uvanja poslovne tajne namerno ili iz krajnje nepaznje prouzrokuje
materijalnu Stetu preduzecu, duzan je da Stetu nadoknadi.

VI NADZOR NAD CUVANJEM POSLOVNE TAJNE

Clan 28.

Nadzor nad ¢uvanjem poslovne tajne preduzeca vrsi Generalni direktor preduzeca.

Clan 29.

Generalni direktor preduzeca vrsi operativni nadzor nad cuvanjem poslovne tajne preduzeca, organizuje
cuvanje poslovne tajne i1 preduzima odgovarajuce mere u slucaju povrede duznosti uvanja poslovne
tajne.

Clan 30.

Generalni direktor preduzeca podnosi, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, izvestaj o stanju cuvanja
poslovne tajne u preduzecu, Odboru direktora preduzeca.

VII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.

Ovaj Pravilnik donosi Odbor direktora preduzec¢a. Izmene 1 dopune ovog Pravilnika vrse se po istom
postupku kao 1 za njegovo donosenje.

Clan 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog donosSenja od strane Odbora direktora preduzeca.
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